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Die Hinweise zur Erstellung einer Facharbeit (FA) sind zu lesen und                  

umzusetzen! Bei Fragen ist der/die Betreuer/*in zu kontaktieren. 

 

 Die Termine für die Zwischenberichte stehen auf den Antragszetteln und 

sind verbindlich. D.h., dass eine Nichteinhaltung der Termine zu nachtei-

ligen Zensuren der Gesamtbewertung führen kann. 

 Zwischen den beiden Terminen für die Zwischenberichterstattung können 

individuelle Termine mit dem Betreuer/der Betreuerin vereinbart wer-

den. Da ist insofern ratsam, weil erfahrungsgemäß im individuellen 

Schreibprozess zur Erstellung der Gesamtfacharbeit Fragen auftreten, 

die euch der/die Fachlehrer*in beantwortet. 

 Die Gliederungen bei den Facharbeiten müssen vor Beginn des Schreib-

verlaufs mit dem Betreuer abgesprochen werden. Auch die Kommunika-

tion (z.B. persönliches Gespräch und E-Mail) zwischen Schüler*in und 

Fachbetreuer*in fließt in die Bewertung ein! 

 Sehr gute Facharbeiten weisen i.d.R. bereits im Titel der Facharbeit eine 

Fragestellung auf! Die FA dient dann also der Beantwortung der im Titel 

oder in der Einleitung formulierten Fragestellung.  

Beispiel eines FA-Titels: 

„Trägt schriftliches Gendern zur verbesserten Gleichstellung zwischen den Ge-

schlechtern bei?“ 

Zu den gewählten Themen einer FA sollten inhaltlich Schwerpunkte generiert 

werden. Was ist gemeint? Worum geht es? Beispiele sind empfehlenswert. 

Ebenso sollte innerhalb der FA Bezug zu aktuellen gesellschaftlichen Debatten 

genommen werden. Hier muss noch keine Stellungnahme erfolgen. Der Leser 

der FA soll über das Thema informiert werden, sodass der Leser in die Lage ver-

setzt wird, sich eine Meinung über das Thema zu bilden. Dies erfolgt in der Regel 

am besten aufgrund von vertrauenswürdigen Quellen! Neben einer gelungenen 

Einleitung (die Einleitung ist als Hinführung zum Thema zu verstehen) folgt der 

Hauptteil. Der Hauptteil bildet den Kern der Arbeit. Im Hauptteil werden z.B. 

starke und schwache Argumente genannt und direkt gegeneinander abgewo-

gen. Häufig finden sich Tabellen und Grafiken im Hauptteil wieder. Nach dem 

Hauptteil soll der Leser in die Lage versetzt werden, sich selbstständig ein Urteil 

zum Thema/zur gestellten Frage bilden zu können. Dann folg die Schlussfolge-

rung. Ziel des Fazits (letztes Kapitel der FA) ist eine faktenbasierten Schlussfol-

gerung. Achtet bei der Erstellung der FA auf eine gute Formulierung und damit 

ebenfalls auf die korrekte Anwendung aller Rechtschreibregeln. Einige Compu-

tersysteme bieten zwar automatisierte Rechtschreibkorrektur an. Auf diese 
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meist automatisierten Hilfestellungen (z.B. in MS Word) soll sich nicht alleinig 

verlassen werden, weil die Textverarbeitungsprogramme nicht hundertprozen-

tig funktionieren. 

Gliederungshinweise zur Facharbeit 

Die folgenden Hinweise zur Gliederung sind nicht verbindlich. Die Hinweise zum 

Inhaltsverzeichnis und damit auch zur Gliederung haben sich (insbesondere bei 

technischen- oder wirtschaftlichen Fragestellungen) in der Vergangenheit des 

Öfteren bewährt. Hier ist das Beispielthema „Das Auto“ gewählt, anhand dessen 

auf der nächsten Seite eine Beispielgliederung folgt.  

Nicht bei allen Themen kann auch über wirtschaftliche Aspekte geschrieben 

werden. Zum Beispiel gibt es Themen im Fach Deutsch, bei denen die korrekte 

Wiedergabe von Anwendungsregeln aus Rechtschreibung und Grammatik (z.B. 

Kommasetzung, Groß- und Kleinschreibung, Deklination, Satzbau usw.) wichtig 

sind. Bei Themen aus der Literatur könnten z.B. geschichtliche Hintergründe, die 

Entwicklung bis heute und ggf. die Vorstellung neuer Trends (z.B. Hyperfiction, 

Graphic Novel) dem Leser präsentiert werden.  Hier hilft auch der Betreuer. Auf 

jeden Fall sind alle Quellen (z.B. Zeitschriften, Bücher, Webseiten) eurer FA im 

Quellenverzeichnis aufzulisten. Eine Nichtauflistung kann als Betrugsversuch ge-

wertet werden und entsprechend bewertet werden.  Die einzelnen Kapitel sind 

als Informationseinheiten zu verstehen. In denen die vom Verfasser ausgewähl-

ten Inhalte für den Leser der FA sinnvoll aufbereitet werden. Man muss sich Ge-

danken über Struktur und Titel zu den Kapiteln machen. Die Auswahl der Kapitel 

soll im logischen Zusammenhang mit dem Thema der FA stehen.  
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Inhaltsverzeichnis (Beispielthema „Das Auto“) 

1. Grundlagen 

1.1 Wahl des Themas (Warum ich das Thema wähle) 

1.2 Fachbegriffe zum Thema  (neue Begriffe, die im Text auftauchen, dem Le-

ser vorab richtig erklären) 

1.3 Ausgrenzungen (In einer FA können nicht alle Aspekte des gewählten 

Themas beleuchtet werden, deshalb ist es wichtig, dass dem Leser deiner 

FA dies genau erläutert: 1. Welche Gebiete des gewählten Themas nicht 

in der FA dem Leser vorgestellt werden und 2. müsst Ihr eure Aussagen 

immer begründen) 

2. Die Entwicklungsgeschichte des Automobils in Deutschland  (Passende 

Überschrift für das Kapitel wählen; vielleicht helfen einige W-Fragen.)  

2.1 Geschichte (Hintergrund zum Thema aus der Vergangenheit, z.B. wich-

tige Infos zu Entstehung, Geschichte…) 

2.2 Technologische Entwicklung (Technische Aspekte, Unterschiede bei Auto-

mobilen, Eigenarten von Modellen etc.) 

2.3 Ökonomische Hintergründe zum Auto in Deutschland  

(Wirtschaftliche Aspekte: z.B. welche sind die meistverkauften Marken, 

welches Autounternehmen macht am meisten Gewinn, Tipp: Hier lohnt 

sich zur Übersicht eine Grafik und/oder eine gut erstellte Tabelle). 

3. Aktuelle und zukünftige Entwicklungen 

2.3.1 Elektroantrieb 

2.3.2 Wasserstoffantrieb 

2.3.3 Hybride Modelle 

2.4 Trends in Transport und Logistik 

2.4.1 Flugtaxi 

2.4.2 Flugroboter 

4. Zusammenfassung und Fazit/Ausblick 

Wenn deine Facharbeit eine Frage aufwirft, sollte die Frage spätestens 

hier beantwortet werden! Im letzten Kapitel fasst du dann auch deine 

wichtigsten Argumente zusammen, um darauf aufbauend zu deinem Fa-

zit zu gelangen. 

5. Quellenverzeichnis 



Facharbeit-Kriterien Punkte Verbesserungen

(I.) Inhalt/Form, Schreibstil, Quellen
Sachverhalte weitestgehend erfasst

Thema strukturiert und sinngemäß in FA wiedergegeben
Rechtschreibung und Grammatik
Kritische Auseinandersetzung mit dem Thema/
weiterführende Gedanken zum Thema
Geeignete Informationsquellen
Eigenständige Fach- und Themenwahl
Seitenumfang eingehalten
Deckblatt

Zitiertechnik (Informationsquellen und ihre Inhalte richtig dargestellt), Zitate, Fußnoten, Quellenverweise

Gestaltung digital
Formale Kriterien (z.B. Kapitelnummerierungen)
Aufbau (z.B. Deckblatt, Vorwort, Inhaltsverzeichnis, 
Textteil, Literatur- und Quellenverzeichnis)
Termineinhaltung und Organisation
Erklärung der Selbstständigkeit vorhanden
(I.) Punkte/Note: 0,00
(II.) Präsentation und Verteidigung der Facharbeit
Qualität Materialien
Termineinhaltung und Organisation
Darstellung (z.B. Sprache, Mimik, Gestik)
Inhalt und Antworten auf fachliche Fragen
(II.) Punkte/Note: 0,00
(Formel zur Berechnung des Gesamtergebnisses: FA-Benotung = 80% * Note I + 20% * Note II)
(I.) + (II.) = Summe Punkte/Note FA: 0,00

Gesamtnote:

Datum, Unterschrift Betreuer

Facharbeit


